


 

ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ 

на 2025 – 2026 учебный год 
 

 Главная цель работы школьной библиотеки: 

-обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами 

библиотечного обслуживания; 

-содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 

-привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

-привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного изучения 

учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, 

расширения кругозора; 

-приобщение читателей к ценностям мировой и отечественной культуры; 

-оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. 

 

Задачи школьной библиотеки: 

-Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной 

программой. 

-Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, журналов, картотеки 

учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации. 

-Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами 

литературы согласно датам литературного календаря. 

-Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку. 

-Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди 

учащихся школы. 

-Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, 

гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового 

образа жизни. 

-Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом. 

-Повышение использования работы Интернета педагогами. 

-Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения. 

-Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине. 

 

Основные функции школьной библиотеки: 

-Информационная— предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 

-Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

-Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

-Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по 

предметам. 

 

Направления деятельности библиотеки: 



-библиотечные уроки; 

-информационные и прочие обзоры литературы; 

-беседы о навыках работы с книгой; 

-подбор литературы для внеклассного чтения; 

-участие в краевых и городских конкурсах; 

-выполнение библиографических запросов; 

-поддержка общешкольных мероприятий. 

 

ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ: 

1. Работа с библиотечным фондом учебной литературы. 

-подведение итогов движения фонда; 

-диагностика обеспеченности учащихся; 

 -работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных 

Министерством образования и региональным комплектом учебников, прайс-листами); 

-составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники учебные пособия; 

- подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году; 

-прием и обработка поступивших учебников (оформление накладных, 

запись в книгу суммарного учета, штемпелевание); 

-оформление карточки; 

-составление отчетных документов; 

-прием и выдача учебников по графику; 

-информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 

пособий; 

-оформление выставки «Знакомьтесь – новые учебники»; 

-списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по 

установленным правилам и нормам; 

-проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением 

итогов); 

2. Работа с фондом художественной литературы 

-Обеспечение свободного  доступа  

-Выдача изданий читателям. 

-Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. 

-Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных 

изданий. 

-Ведение работы по сохранности фонда. 

-Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей 

 

СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА: 

1. Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических 

знаний. 

2. Знакомство с правилами пользования библиотекой. 

3. Знакомство с расстановкой фонда. 

4. Ознакомление со структурой и оформлением книги. 

5. Овладение навыками работы со справочными изданиями. 

 

 



ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА: 

1.Формирование у школьников независимого библиотечного пользования. 

2.Обучение носителями информации, поиску, отбору и критической оценки информации. 

3.Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, 

формами и методами индивидуальной и массовой работы. 

4.Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения. 

5.Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы. 

 

Индивидуальная работа при выдаче книг: 

-рекомендательные беседы, 

-беседа о прочитанном, 

-беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников), исследования 

читательских интересов пользователя. 

 

Профессиональное развитие работника библиотеки 

 Посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых 

мероприятиях. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

 Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг. 

 Повышение квалификации на курсах; 

 Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», 

 «Библиотека», «Библиотека в школе», газеты; 

 Взаимодействие с другими библиотеками. 

 

 

 

 

 

 

Работа с библиотечным фондом и его сохранностью   

№ п/п  Содержание работ  Сроки  

выполнения  

Ответственные  

1  Приёмка и обработка  поступивших 

учебников: оформление накладных, 

запись в книгу 

«Регистрация  учебников», 

штемпелевание.  

По мере 

поступления  

Педагог-

библиотекарь 

2  Приём и выдача учебников  Май -  

октябрь 

Педагог-

библиотекарь  

3  Проведение работы по сохранности 

учебного фонда (рейды по классам с 

проверкой учебников, акции-

декламации «Береги учебник»)  

В течение года  Педагог-

библиотекарь   

4  Работа по заказу учебников 

планируемых к использованию в новом 

учебном году с согласованием  с 

руководителями  МО, завучем по УВР.  

В течение года  Педагог-

библиотекарь  

   Информирование учителей и учащихся В течение года  Педагог-



о новых поступлениях литературы  библиотекарь 

5  Диагностика обеспеченности 

обучающихся  школы учебниками на 

2025-2026 учеб.год  

Ноябрь 

первая декада  

Педагог-

библиотекарь  

6  Расстановка и проверка фонда, работа 

по сохранности фонда.  

В течение года   

7  Контроль за правильностью 

расстановки книг в фонде  

Раз в неделю  Педагог-

библиотекарь 

8  Своевременный прием, 

систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых 

поступлений  

По мере 

поступления  

Педагог-

библиотекарь 

9  Списание литературы и учебников  По мере 

необходимости  

Педагог-

библиотекарь 

10  Контроль за своевременным возвратом 

в библиотеку выданных изданий 

(работа с должниками)  

Один раз в месяц  Педагог-

библиотекарь 

 

 

 

 

 

 

Справочно-библиографическая и информационная работа 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний 

     

№ п/п  Содержание работ  Сроки  

выполнения  

Ответственные  

1  Формирование информационно-

библиографической культуры: 

«Знакомство с библиотекой» для 

первых классов  

Октябрь -ноябрь  Педагог-

библиотекарь 

2  Выполнение справок по запросам 

пользователей.  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

3  Консультации и пояснения правил 

работы у книжного фонда  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

4  Обзоры новых книг  По мере 

поступления  

Педагог-

библиотекарь 

5  Организация выставок просмотра 

новых книг  

По мере 

поступления  

Педагог-

библиотекарь 

 

 

Работа с читателями разных возрастных категорий библиотеки 

№ п/п  Содержание работ  Сроки  

выполнения  

Ответственные  

1  Перерегистрация читателей 

(прибытие/выбытие, 

перерегистрация классов)  

Август-октябрь  Педагог-

библиотекарь 

2  Организованная запись учащихся 1-

х классов в школьную библиотеку  

октябрь  Педагог-

библиотекарь 

3  Обслуживание читателей на В течение года  Педагог-



абонементе: обучающихся, 

педагогов, технического персонала, 

родителей  

библиотекарь 

4  Обслуживание читателей в 

читальном зале: учителей, 

обучающихся.  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

5  Рекомендательные беседы при 

выдаче книг  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

6  Индивидуальные беседы о 

прочитанном в книге.  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

7  Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, 

поступивших в библиотеку.  

По мере 

поступления  

Педагог-

библиотекарь 

8  Изучение и анализ читательских 

формуляров  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

9  Обслуживание учащихся согласно 

расписанию работы библиотеки  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

10  Просмотр читательских формуляров 

с целью выявления задолжников  

Один раз в месяц Педагог-

библиотекарь 

11  Проводить беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. Объяснить об 

ответственности за причинённый 

ущерб книге или учебнику.  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

12  Рекомендовать художественную 

литературу и периодические 

издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя  

В течение года  Педагог-

библиотекарь 

13  Рейды по классам по состоянию 

учебников  

Один раз в 

четверть  

Педагог-

библиотекарь 

Совет 

старшеклассников  

 

Организация библиотечно-массовой работы 

№ 

п/п  

Название  

мероприятия  

Форма проведения  Сроки  Ответственные  

1 «Знакомьтесь – это 

библиотека» 

(знакомство с библ.)  

Библиотечный урок 

(для 1 класса) 

 

Октябрь-

ноябрь  

Педагог-библиотекарь  

2.  «В литературной 

гостиной»  

Книжные выставки к 

юбилейным датам 

писателей  и книгам – 

юбилярам 

(приложение 1) 

В течение  

года  

Педагог-библиотекарь 

4  «Рассказывает 

справочное бюро»  

Обзор  справочной 

литературы  

Октябрь  Педагог-библиотекарь 

5  Литературный батл  

Читать это модно! 

викторина ( 8-11 

классы) 

Ноябрь  Педагог-библиотекарь 

6  «Помним. Славим. Книжная выставка  Декабрь  Педагог-библиотекарь 



Гордимся» (дни 

боевой славы)  

7  «В гостях у 

зимушки-зимы»   

Литературная ёлка  

4,5 и 6 класс 

Декабрь  Педагог-библиотекарь 

8  «Секреты хорошего 

настроения» 

(Всемирный день 

«спасибо»)  

Выставка-игра  Январь  Педагог-библиотекарь 

9  Блокада Ленинграда  Выставка, 

интерактивная игра 

Январь  Педагог-библиотекарь 

   

10  

«Под знаком 

Пушкина»  

  День 

памяти  А.С.Пушкина  

   

Февраль  

Педагог-библиотекарь 

11  Литературный герой Викторина Февраль  Педагог-библиотекарь 

12  «Выпускнику на 

заметку»   

Информационный 

обзор  

Февраль  Педагог-библиотекарь 

13 «Армейский 

калейдоскоп»   

   

Книжная выставка к 

Дню защитника 

Отечества  

Февраль  Педагог-библиотекарь 

14  «Календарь 

перевернём…»  

Выставки  и 

мероприятия к 

календарным датам и 

праздникам 

(приложение 1) 

В течение 

года  

Педагог-библиотекарь 

15  Добрый 

доктор,Айболит! 

Ремонт книг  Март  Педагог-

библиотекарь,учащиеся. 

16  «Весна. Книжный 

праздник»   

1) «Трамвай сказок и 

загадок»  

2) «Передай добро 

по кругу»  

3) «В стране 

весёлого детства»   

Цикл мероприятий к 

неделе детской 

книжки  

Март  Педагог-библиотекарь 

17  «Очень интересно 

знать»  

Викторина - игра  Апрель  Педагог-библиотекарь 

18  ««Была война – 

Была победа»   

   

   

Цикл мероприятий  

к 9 маю  

Апрель,  

май  

Педагог-библиотекарь 

19  «Просветители 

земель славянских»  

 (день славянской 

письменности и 

культуры  

Урок-презентация  Май  Педагог-библиотекарь 

 

 
 
 
 

 

 



Приложение № 1 

 
Знаменательные и памятные даты на 2025 – 2026 учебный год: 

 

        2025 год- в России объявлен Годом защитника Отечества. 

 

22 августа – День Государственного флага РФ. Ежегодно 22 августа в 

России отмечается День Государственного флага Российской Федерации, 

установленный на основании Указа Президента Российской Федерации № 

1714 от 20 августа 1994 года. 

 

1 сентября – День знаний. 

 

3 сентября – День солидарности в борьбе с терроризмом. Эта самая новая 

памятная дата России, установленная федеральным законом «О днях 

воинской славы России» от 6 июля 2005 года. Она связана с трагическими 

событиями в Беслане. 

 

11 сентября - День памяти жертв фашизма - международная дата, которая 

отмечается ежегодно, во второе воскресение сентября и посвящена десяткам 

миллионов жертв фашизма. 

 

21 сентября – Международный день мира. В 1982 году в своей резолюции 

Генеральная Ассамблея ООН провозгласила Международный день мира как 

день всеобщего прекращения огня и отказа от насилия. 

 

27 сентября - День воспитателя и всех дошкольных работников в России. 

Он был учреждён по инициативе ряда российских педагогических изданий в 

2004 году. 

 

1 октября – Международный день пожилых людей. 14 декабря 1990 года 

Генеральная Ассамблея ООН постановила считать 1 октября 

Международным днем пожилых людей. 

 

5 октября – День учителя. 

 

26 октября - Международный день школьных библиотек (Учреждён 

Международной ассоциацией школьных библиотек, отмечается в четвёртый 

понедельник октября). 

 

4 ноября – День народного единства. 4 ноября — день Казанской иконы 

Божией Матери — с 2005 года отмечается как День народного единства. 

 

18 ноября - День рождения Деда Мороза. Считается, что именно 18 ноября 

на его вотчине — в Великом Устюге — в свои права вступает настоящая 

зима, и ударяют морозы. 

 

29 ноября – День матери в России. Установленный Указом Президента 



Российской Федерации Б. Н. Ельцина № 120 «О Дне матери» от 30 января 

1998 года, он празднуется в последнее воскресенье ноября. 

 

3 декабря - День Неизвестного Солдата – в память о российских и советских 

воинах, погибших в боевых действиях на территории нашей страны или за ее 

пределами. Решение об его учреждении было принято Госдумой в октябре 

2014 года, а соответствующий указ был подписан президентом РФ 5 ноября 

2014 года. 

 

15 февраля - День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за 

пределами Отечества. В этот день, 15 февраля 1989 года, последняя 

колонна советских войск покинула территорию Афганистана. 

 

21 февраля – Международный день родного языка. Международный день 

родного языка, провозглашенный Генеральной конференцией ЮНЕСКО 17 

ноября 1999 года, отмечается каждый год с февраля 2000 года с целью 

содействия языковому и культурному разнообразию. 

 

23 февраля – День защитника Отечества. С 1922 года в СССР эта дата 

ежегодно традиционно отмечалась как «День Красной армии», с 1946 года — 

«День Советской армии», с 1949 по 1991 годы — «День Советской армии и 

Военно-морского флота», с 1995 г – «День защитников Отечества», с 2006 – 

«День защитника Отечества». 

 

8 марта – Международный женский день. 

 

21 марта – Всемирный день поэзии. В 1999 году на 30-й сессии генеральной 

конференции ЮНЕСКО было решено ежегодно отмечать Всемирный день 

поэзии 21 марта. 

 

1 апреля – День смеха. 

 

2 апреля – Международный день детской книги. Начиная с 1967 года по 

инициативе и решению Международного совета по детской книге 2 апреля, в 

день рождения великого сказочника из Дании Ганса Христиана Андерсена, 

весь мир отмечает Международный день детской книги. 

 

7 апреля – Всемирный день здоровья, отмечается ежегодно в день создания в 

1948 году Всемирной организации здравоохранения. 

 

11 апреля - Международный день освобождения узников фашистских. Дата 

установлена в память об интернациональном восстании узников концлагеря 

Бухенвальд, произошедшем 11 апреля 1945 года. 

 

12 апреля - Всемирный день авиации и космонавтики. 

1 мая – Праздник труда (День труда). 

9 мая – День Победы в Великой Отечественной войне. 

15 мая – Международный день семьи, учрежден Генеральной Ассамблеей 



ООН в 1993 году. 

24 мая - День славянской письменности и культуры. Ежегодно 24 мая во 

всех славянских странах торжественно прославляют создателей славянской 

письменности Кирилла и Мефодия — учителей словенских. 

27 мая – Общероссийский день библиотек. Установлен Указом Президента 

РФ Б.Н. Ельцина № 539 от 27 мая 1995 года. 

 

 

 


